Guatemala, 31 de enero de 2018
Informe 1-2018

Licenciado

Juan Alberto Manzon Esquivel
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi

INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por servicios profesionales Numero 84-2018, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Niimero 7-2018, correspondiente al 3 al 31 de enero de 2018, y para
el cobro de mis honorarios presento factura de régimen opcional simplificado sobre
ingresos de actividades lucrativas nimero serie “C* 000089,

Actividades realizadas:

a)

b)

c}

d)

Asesorar en la revision de las minutas de instrumentos legales, tales como
contratos, convenios, actas, ayudas de memoria, previo a la firma del
Viceministro de Cultura.

Asesorar en la revision de contratos de la Direccién General de las Artes y Ia
Direccion de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas del Ministerio
de Cultura y Deportes.

Asesarar al Vicedespacho de Cultura en |a preparacion de distintos informes que
se envian a la Secretaria de Control y Transparencia de la Presidencia de la
Repdblica,

Asesorar en el Proceso de elaboracién de informes que se envian al Congreso de
la Republica.

Asesorar al Vicedespacho de Cultura en los distintos requerimientos de Auditoria
Interna y Contraloria General de Cuentas.

Asesorar en los procesos de los expedientes internos del Ministerio de Cultura y
Deportes y otros organismos del Estado.

Otras actividades afines relacionadas con este contrato.




Resultados Obtenidos:

3)

5e asesord en la revision de las minutas de instrumentas legales, tales como
contratos administrativos de servicios técnicos y profesionales, convenios
interinstitucionales, actas, ayudas de memoria, previo a la firma del Viceministro
de Cultura.

Se asesoro en la revision de contratos de la Direccidn General de las Artes y la
Direccion de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas del Ministerio
de Cultura y Deportes, previa firma del sefior Viceministro de Cultura,

Se asesoro al Vicedespacho de Cultura en la preparacion de distintos informes
que se envian a la Secretaria de Control y Transparencia de |a Presidencia de la
Repudblica, fundamentados en las leyes y reglamentos de la Republica de
Guatemala.

Se asesord en el Proceso de elaboracién de informes que se envian al Congreso
de la Repiiblica.

Se asesoro en los procesos de los expedientes internos del Ministerio de Cultura
vy Deportes.

Vo.Bo.




